
 

 

 

 



 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных и 

реализации требований к защите персональных данных (далее — Политика 

обработки ПДн) ГБПОУ НТЖТ (далее – Оператор), регламентирует принципы, 

цели, обработки персональных данных, состав и субъекты персональных данных, 

обработку, конфиденциальность, права субъектов персональных данных, меры, 

направленные на обеспечение выполнения ГБПОУ НТЖТ обязанностей, 

предусмотренных ст. ст. 18.1, 19 Федерального закона «О персональных данных» в 

Государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении 

Иркутской области «Нижнеудинский техникум железнодорожного транспорта» 

(далее – ГБПОУ НТЖТ). 

1.2. Настоящая Политика   разработана в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами: 

-  Конституция Российской Федерации; 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

-  Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации";  

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных 

данных"; 

- Указ Президента Российской Федерации от 06 марта 1997  г. № 188 «Об 

утверждении Перечня сведений конфиденциального характера»; 

 - постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. 

№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 06 июля 2008 г. № 

512 «Об утверждении требований к материальным носителям биометрических 

данных и технологиям хранения таких данных вне информационных систем 

персональных данных»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 № 

1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных";  

- приказ ФСТЭК России № 55, ФСБ России № 86, Мининформсвязи  России 

№ 20 от 13 февраля 2008 г. «Об утверждении Порядка проведения классификации 

информационных систем персональных данных»; 

- приказ  ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении 

состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных»;  

- приказ Роскомнадзора от 05 сентября 2013 г. № 996 «Об утверждении 

требований и методов по обезличиванию персональных данных»; 



- приказ ФНС от 17 ноября 2010 г. № ММВ-7-3/611 "Об утверждении формы 

сведений о доходах физических лиц и рекомендации по ее заполнению, формата 

сведений о доходах физических лиц в электронном виде, справочников";  

 

- иные  нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные 

документы уполномоченных органов государственной власти. 

1.3. Политика обработки персональных данных разработана с целью 

обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при обработке 

его персональных данных (далее – ПДн). 

1.4. В настоящем Положении используются следующие основные понятия: 

Конфиденциальность персональных данных – обязательное для 

соблюдения оператором или иным получившим доступ к персональным данным 

лицом требование не допускать их распространение без согласия субъекта 

персональных данных или наличия иного законного основания, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

Обработка персональных данных – действия (операции) с персональными 

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие 

и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 

цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными, в данном 

случае ГБПОУ НТЖТ. 

Технические средства информационной системы персональных данных – 

средства вычислительной техники, информационно-вычислительные комплексы и 

сети, средства и системы передачи, приема и обработки ПДн (средства и системы 

звукозаписи, звукоусиления, звуковоспроизведения, переговорные и телевизионные 

устройства, средства изготовления, тиражирования документов и другие 

технические средства обработки речевой, графической, видео- и буквенно-

цифровой информации), программные средства (операционные системы, системы 

управления базами данных и т.п.), средства защиты информации). 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных). 

Пользователь информационной системы персональных данных – лицо, 

участвующее в функционировании информационной системы персональных 

данных или использующее результаты ее функционирования. 

Угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и 

факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, 

доступа к персональным данным, результатом которого может стать уничтожение, 



изменение, блокирование, копирование, распространение персональных данных, а 

также иных несанкционированных действий при их обработке в информационной 

системе персональных данных. 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных. 

Уровень защищенности персональных данных – комплексный показатель, 

характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию 

определенных угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных. 

Утечка (защищаемой) информации по техническим каналам – 

неконтролируемое распространение информации от носителя защищаемой 

информации через физическую среду до технического средства, осуществляющего 

перехват информации. 
 

2. Принципы обработки персональных данных в ГБПОУ НТЖТ 

2.1. Обработка персональных данных должна осуществляться на законной и 

справедливой основе. 

2.2. Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением 

конкретных, заранее определённых и законных целей. Не допускается обработка 

персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

2.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

2.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки. 

2.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные 

данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их 

обработки. 

2.6. При обработке персональных данных должны быть обеспечены: 

точность ПДн, их достоверность, а в необходимых случаях и актуальность по 

отношению к целям обработки ПДн.  Оператор должен принимать необходимые 

меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или 

неточных данных. 

2.7. Хранение ПДн должно осуществляться в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 

обработки ПДн, если срок хранения ПДн не установлен федеральным законом, 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 

которому является субъект ПДН. 

2.8. Обрабатываемые ПДн подлежат уничтожению либо обезличиванию по 

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении 

этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
 

3. Цели обработки персональных данных 
 



Персональные данные обрабатываются Оператором (ГБПОУ НТЖТ) в 

следующих целях: 

- осуществление и выполнение возложенных законодательством Российской 

Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей, в частности: 

 выполнение требований законодательства в сфере труда и 

налогообложения; 

 ведение текущего бухгалтерского и налогового учёта, формирование, 

изготовление и своевременная подача бухгалтерской, налоговой и статистической 

отчётности; 

 формирование базы данных поступающих в ГБПОУ НТЖТ, обучающихся 

в  ГБПОУ НТЖТ, отчисленных обучающихся из ГБПОУ НТЖТ, выпускников 

ГБПОУ НТЖТ, родителей и законных представителей поступающих, обучающихся, 

отчисленных обучающихся, выпускников ГБПОУ НТЖТ, работников ГБПОУ 

НТЖТ, уволенных работников ГБПОУ НТЖТ, лиц, заключивших и расторгших 

гражданско-правовые договоры с ГБПОУ НТЖТ, лиц, имеющих регистрацию в 

общежитии ГБПОУ НТЖТ, необходимой для деятельности ГБПОУ НТЖТ.  

- в иных законных целях. 
 

4. Перечень действий с персональными данным 
 

При обработке ПДн Оператор (ГБПОУ НТЖТ) будет осуществлять 

следующие действия с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. 

 

5. Состав  и субъекты обрабатываемых персональных данных 
 

5.1. Обработке Оператором (ГБПОУ НТЖТ) подлежат ПДн следующих 

субъектов ПДн: 

 Поступающие в ГБПОУ НТЖТ; 

 Обучающие ГБПОУ НТЖТ; 

 Отчисленные обучающиеся из ГБПОУ НТЖТ; 

 Выпускники ГБПОУ НТЖТ; 

 Родители и законные представители поступающих, обучающихся, 

отчисленных обучающихся, выпускников ГБПОУ НТЖТ; 

 Работники ГБПОУ НТЖТ; 

 Лица, заключившие и расторгшие гражданско-правовые договоры с 

ГБПОУ НТЖТ; 

 Лица, имеющие регистрацию в общежитии ГБПОУ НТЖТ.  

 физические лица, обратившиеся к Оператору в порядке, установленном 

Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации". 

5.2. Состав ПДн каждой из перечисленных в п. 5.1 настоящей Политики 

категории субъектов определяется согласно нормативным документам, 

перечисленным в разделе 3 настоящей Политики, а также нормативным документам 

Учреждения, изданным для обеспечения их исполнения. 

5.3. В случаях, предусмотренных действующим законодательством, субъект 

персональных данных принимает решение о предоставлении его ПДн Оператору 



(ГБПОУ НТЖТ) и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем 

интересе. 

5.4. Оператор (ГБПОУ НТЖТ) обеспечивает соответствие содержания и 

объема обрабатываемых ПДн заявленным целям обработки и, в случае 

необходимости, принимает меры по устранению их избыточности по отношению к 

заявленным целям обработки.  

5.5. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, интимной жизни, в ГБПОУ НТЖТ не осуществляется. 
 

6. Обработка персональных данных 
 

6.1. Обработка персональных данных ГБПОУ НТЖТ осуществляется 

следующими способами: 

 неавтоматизированная обработка персональных данных (на бумажном 

носителе информации); 

 автоматизированная обработка персональных данных с передачей 

полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без 

таковой; 

 смешанная обработка персональных данных. 

6.2. Оператор не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие ПДн 

субъектов, третьей стороне без письменного согласия субъекта ПДн, за 

исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни 

и здоровью, а также в случаях, установленных федеральными законами. 

6.3. Сроки хранения носителей персональных данных определены 

Номенклатурой дел ГБПОУ НТЖТ. 
 

7. Обеспечение защиты персональных данных при их  

обработке Оператором 
 

Оператор принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 

2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами. Оператор самостоятельно определяет состав и 

перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения 

обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152 

"О персональных данных", постановлением Правительства от 15 сентября 2008 года 

№ 687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации", 

постановлением Правительства от 01 ноября 2012 года № 1119 "Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных", приказом ФСТЭК от 18 февраля 2013 года № 21 

"Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных", и другими нормативными 

правовыми актами, если иное не предусмотрено федеральными законами. К таким 

мерам относятся:  



1. Назначен  ответственный за организацию обработки персональных 

данных;  

2. Приказом директора ГБПОУ НТЖТ утверждены следующие документы: 

 Положение об обработке и защите персональных данных в ГБПОУ 

НТЖТ; 

 Положение по организации и проведению работ по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

ГБПОУ НТЖТ; 

 Перечень информационных систем персональных данных; 

 Перечень общедоступных персональных данных в ГБПОУ НТЖТ; 

 Инструкция администратора информационной безопасности в 

информационных системах ГБПОУ НТЖТ; 

 Инструкция по работе ответственного за обеспечение безопасности 

информации, в том числе за обеспечение безопасности ПДн в ГБПОУ НТЖТ; 

 Инструкция сотрудника ответственного за организацию обработки 

персональных данных в информационных системах ГБПОУ НТЖТ; 

 Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных; 

 Перечень лиц, допущенных в помещения, где ведется обработка 

защищаемой информации; 

 Порядок доступа к информационным, программным и аппаратным 

ресурсам ГБПОУ НТЖТ; 

 Инструкция по действиям персонала во внештатных ситуациях при 

обработке защищаемой информации в информационных системах ГБПОУ НТЖТ; 

 Типовое обязательство гражданского служащего (работника) ГБПОУ 

НТЖТ, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в 

случае расторжения с ним служебного контракта или трудового договора 

прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с 

исполнением должностных  обязанностей; 

 Типовая форма разъяснения субъекту персональных данных 

юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные; 

 Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или 

их представителей ГБПОУ НТЖТ; 

 Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным 

Федеральным законом «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами и локальными актами ГБПОУ НТЖТ; 

 Правила работы с обезличенными данными в ГБПОУ НТЖТ; 

 Типовая форма  Согласия на обработку персональных данных 

работников, обучающихся ГБПОУ НТЖТ и иных субъектов персональных данных; 

 Типовая форма заявления субъекта об отзыве согласия на обработку 

персональных данных; 

 Порядок доступа сотрудников в помещения, в которых ведется 

обработка персональных данных в ГБПОУ НТЖТ; 

3. Применение правовых, организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных;  

4. Осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия 

обработки персональных данных Федеральному закону "О персональных данных" и 



принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к 

защите персональных данных, политике Оператора в отношении обработки 

персональных данных, локальным актам Оператора;  

5. Определение оценки вреда, который может быть причинен субъектам 

персональных данных в случае нарушения Федерального закона "О персональных 

данных", соотношение указанного вреда и принимаемых оператором мер, 

направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом "О персональных данных";  

6.  Осуществляется ознакомление сотрудников Оператора, непосредственно 

осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 

законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 

требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими 

политику Оператора в отношении обработки персональных данных(в том числе с 

требованиями к защите ПДн), локальными актами по вопросам обработки 

персональных данных, и (или) обучение указанных сотрудников.  

7. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые 

правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных. 

8. Конфиденциальность персональных данных 

8.1. Информация, относящаяся к персональным данным, ставшая известной в 

связи с реализацией трудовых отношений гражданско-правового  договора, 

является конфиденциальной информацией и охраняется законом. 

8.2. Работники ГБПОУ НТЖТ и иные лица, получившие доступ к ПДн, 

обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные 

без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 

8.3. Работники и иные лица, получившие доступ к обрабатываемым 

персональным данным, подписали обязательство о неразглашении 

конфиденциальной информации, а также предупреждены о возможной 

дисциплинарной, административной, гражданско-правовой и уголовной 

ответственности в случае нарушения норм и требований действующего 

законодательства Российской Федерации в области обработки персональных 

данных.  
 

9. Право субъекта персональных данных на доступ к его 

 персональным данным 
 

9.1. Субъект ПДн вправе требовать от Оператора уточнения его персональных 

данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав.  



9.2. Сведения предоставляются субъекту персональных данных или его 

представителю оператором при обращении либо при получении запроса субъекта 

персональных данных или его представителя. Запрос должен содержать номер 

основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных 

или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем 

его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 

отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное 

словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором, подпись 

субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть 

направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  

9.3. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении 

повторного запроса. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность 

представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного 

запроса лежит на Операторе. 

9.4. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:  

– подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;  

– правовые основания и цели обработки персональных данных;  

– цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных;  

– наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за 

исключением сотрудников оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с оператором или на основании федерального закона;  

– обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;  

– сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;  

–порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных";  

– информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных;  

– наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка 

поручена или будет поручена такому лицу.  

9.5. Если субъект персональных данных считает, что оператор осуществляет 

обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального 

закона "О персональных данных" или иным образом нарушает его права и свободы, 

субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие 

оператора в орган, уполномоченный по вопросам защиты прав субъектов 

персональных данных, или в судебном порядке.  

9.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 

законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию 

морального вреда в судебном порядке. 

 

 

 



 


