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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

     1.1.Положение о порядке организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам в Государственном бюджетном образовательном учреждении 
Иркутской области «Нижнеудинский техникум железнодорожного 
транспорта» определяет порядок организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам, в том числе по реализации дополнительных 
общеобразовательных программ на платной основе. 

1.2.Положение разработано в соответствии с Конвенцией ООН о 
правах ребенка, Конституцией Российской Федерации, Федеральным 
законом РФ от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»,  приказом Министерства просвещения РФ от 09.11.2018 года № 
196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам», Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами 
СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к 
устройству, содержанию и организации режима работы образовательных 
организаций дополнительного образования детей», утвержденными 
Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 
04.07.2014 №  41 (далее – СанПиН), Уставом и локальными актами 
Учреждения. 

 1.3.В соответствии с Законом «Об образовании в Российской 
Федерации», под образовательной деятельностью подразумевается 
деятельность по реализации общеобразовательных программ. К лицам, 
осваивающим дополнительные общеобразовательные программы, 
применяется термин – учащиеся. 

1.4.Образовательная деятельность в ГБПОУ НТЖТ осуществляется в 
соответствии с законодательством Российской Федерации об образовании, в 
том числе: 

1)обеспечивает реализацию в полном объеме общеобразовательных 
программ, соответствие качества подготовки учащихся установленным 
требованиям, применяемых форм, средств, методов обучения и воспитания 
возрастным, психофизическим особенностям, склонностям, способностям, 
интересам и потребностям учащихся; 

2)создает безопасные условия обучения, воспитания учащихся в 
соответствии с установленными нормами, обеспечивающими жизнь и 
здоровье учащихся, работников техникума; 

3)соблюдает права и свободы учащихся, родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних учащихся, работников техникума. 

 
2. ЦЕЛЬ И СОДЕРЖАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ                             
ПРОГРАММАМ 



 
2.1.ГБПОУ НТЖТ  реализует общеобразовательные программы в 

соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности. 
2.2.Образовательная деятельность по дополнительным 

общеобразовательным программам в техникуме подразделяется на обучение 
по общеразвивающим и предпрофессиональным программам и направлена 
на: 

−формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 
−удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в 

интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии, а 
также в занятиях физической культурой и спортом; 

−формирование культуры здорового и безопасного образа жизни; 
−обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, 

военно-патриотического, трудового воспитания учащихся; 
−выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также 

лиц, проявивших выдающиеся способности; 
−профессиональную ориентацию обучающихся; 
−создание и обеспечение необходимых условий для личностного 

развития, профессионального самоопределения и творческого труда 
обучающихся; 

−социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 
−формирование общей культуры обучающихся; 
−удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов 

обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, 
осуществляемых за пределами федеральных государственных 
образовательных стандартов и федеральных государственных требований. 

2.3.Содержание дополнительных общеобразовательных программ 
определяется в рамках следующих направленностей: техническая, 
естественнонаучная, физкультурно-спортивная, художественная, туристско-
краеведческая, социально-педагогическая. 
          2.4. Допускается сочетание различных форм получения образования и 
форм обучения. Формы обучения по дополнительным общеобразовательным 
программам определяются  ГБПОУ НТЖТ, осуществляющим 
образовательную деятельность, самостоятельно, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации. 
         2.5.При разработке и реализации дополнительных 
общеобразовательных программ используются различные образовательные 
технологии, в том числе дистанционные образовательные технологии, 
электронное обучение с учетом требований Порядка применения 
организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 
реализации общеобразовательных программ, утвержденного приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 августа 



2017 года № 816 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской 
Федерации от 18 сентября 2017 года, регистрационный № 48226). 
         2.6. При реализации дополнительных общеобразовательных программ 
ГБПОУ НТЖТ, осуществляющим образовательную деятельность, может 
применяться форма организации образовательной деятельности, основанная 
на модульном принципе представления содержания общеобразовательной 
программы и построения учебных планов, использования соответствующих 
образовательных технологий. Использование при реализации 
дополнительных общеобразовательных программ методов и средств 
обучения и воспитания, образовательных технологий, наносящих вред 
физическому или психическому здоровью обучающихся, запрещается.                                 
       2.7.Материал программы дополнительного образования разрабатывается 
по принципу дифференциации в соответствии с уровнями сложности: 
вводный, ознакомительный, базовый и углубленный.                                                                                          
       2.8.К вводному уровню относятся дополнительные общеобразовательные 
программы, которые предоставляются обучающимся в возрасте от 15 до 23 
лет. Срок освоения такой программы составляет не менее 10 часов. 
Результатом обучения является освоение общеобразовательной программы и 
переход на ознакомительный уровень не менее 20% обучающихся. 
        2.9.К ознакомительному уровню относятся дополнительные 
общеобразовательные программы, которые предоставляются обучающимся в 
возрасте от 15 до 23 лет. Срок освоения такой программы составляет не 
менее 3 месяцев, время обучения  - от 1 до 4 часов в неделю. Результатом 
обучения является освоение общеобразовательной программы и переход на 
базовый уровень не менее 25% обучающихся. 
      2.10.К базовому уровню относятся дополнительные общеобразовательные 
программы, которые предоставляются обучающимся в возрасте от 15 до 22 
лет. Срок освоения такой программы составляет не менее 1 года, время 
обучения – от 3 до 5 часов в неделю. Результатом обучения является участие 
в общегородских мероприятиях, мероприятиях регионального, областного 
уровня, общероссийского, включенных в утвержденные Министерством 
образования  Иркутской области, перечни не менее 50% обучающихся; 
включение в число победителей и призеров разного уровня мероприятий, 
входящих в утвержденные Министерством образования Иркутской области 
перечни, не менее 10% обучающихся; переход на углубленный уровень не 
менее 25% обучающихся. 
        2.11.К углубленному уровню относятся дополнительные 
общеобразовательные программы, которые предоставляются обучающимся в 
возрасте от 16 до 23 лет. Срок освоения такой программы составляет не 
менее 2 лет, время обучения - от 4 до 8 часов в неделю. Результатом 
обучения является участие в общегородских мероприятиях, мероприятиях 
регионального, областного уровня, общероссийского, включенных в 
утвержденные Министерством образования  Иркутской области, перечни не 
менее 80% обучающихся; включение в число победителей и призеров 
разного уровня мероприятий, входящих в утвержденные Министерством 



образования  Иркутской области, перечни, не менее 50% обучающихся по 
дополнительным общеобразовательным программам. 
        2.12.Каждый обучающийся ГБПОУ НТЖТ должен иметь доступ к 
обучению на любом из уровней, что определяется его стартовой готовностью 
к освоению дополнительной общеобразовательной программы, а материал 
программы, в свою очередь, должен учитывать особенности тех 
обучающихся, которые могут испытывать объективные сложности при 
освоении программы. 
        2.13.Наименование дополнительной общеобразовательной программы 
должно соответствовать ее цели и содержанию.  
        2.14. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, 
а также продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 
направленности дополнительных общеобразовательных программ и 
определяются локальным нормативным актом ГБПОУ НТЖТ, 
осуществляющим образовательную деятельность. Каждый обучающийся 
имеет право заниматься в нескольких объединениях, переходить в процессе 
обучения из одного объединения в другое. 

 
 

3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К УСЛОВИЯМ РЕАЛИЗАЦИИ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ 

 
3.1.Содержание, сроки, формы обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам определяются разработчиком 
самостоятельно по согласованию с администрацией ГБПОУ НТЖТ в 
соответствии с действующими нормативными актами, не противоречащих 
законодательству Российской Федерации, и утверждаются директором 
ГБПОУ НТЖТ.  

3.2.Дополнительные общеобразовательные программы могут: 
- реализовываться как самостоятельно, так и в формате сетевого 
взаимодействия;  
- осуществляться на основе использования различных образовательных 
технологий, в том числе дистанционных и электронного обучения; 
- использовать форму организации образовательной деятельности, 
основанную на «модульном принципе представления содержания 
образовательной программы и построения учебных планов»; 
- обеспечивать «освоение общеобразовательной программы на основе 
индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных 
потребностей конкретного обучающегося»;  
- обеспечивать обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 
ускоренное обучение, в пределах осваиваемой дополнительной 
общеобразовательной программы, что осуществляется в порядке, 
установленном локальными нормативными актами ГБПОУ НТЖТ;  
- способствовать решению задач инклюзивного образования, направленного 
на «обеспечение равного доступа к образованию для всех обучающихся с 



учетом разнообразия особых образовательных потребностей и 
индивидуальных возможностей» при создании специальных условий для 
получения образования обучающимися с ограниченными возможностями 
здоровья, «без которых невозможно или затруднено освоение 
образовательных программ обучающимися с ограниченными возможностями 
здоровья»; 
- с учетом особенностей обучающихся, осуществляться в очной, очно-
заочной или заочной форме, а также «допускается сочетание различных форм 
получения образования и форм обучения». 

3.3.Дополнительные общеобразовательные программы могут 
реализовываться в течение всего календарного года, включая каникулярное 
время и летний период. 

3.4.Учебный год начинается в ГБПОУ НТЖТ с 01 сентября.  
3.5.Продолжительность обучения в объединении определяется 

дополнительной общеобразовательной программой и зависит от уровня 
освоения программы. 

3.6.Режим занятий утверждается директором ГБПОУ НТЖТ, 
регламентируется календарным учебным графиком, расписанием занятий. 
Продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 
направленности дополнительных общеобразовательных программ. 

3.7.В период школьных каникул по согласованию с администрацией 
допускается работа с переменным составом учащихся, объединение учебных 
групп, сокращение численности их состава, корректировка расписания с 
перенесением занятий на утреннее и дневное время. 

3.8.В праздничные дни в соответствии с планом работы ГБПОУ НТЖТ 
возможно проведение массовых мероприятий и мероприятий 
воспитательного характера, в рамках действующего трудового 
законодательства Российской Федерации. 

3.9.Режим работы ГБПОУ НТЖТ с 01 июня по 31 августа определяется 
приказом директора ГБПОУ НТЖТ. 

3.10.В летний период образовательный процесс осуществляется в 
соответствии с планом работы ГБПОУ НТЖТ и дополнительными 
общеобразовательными программами в форме нестационарных мероприятий 
(походов, учебно-тренировочных сборов и др.), концертной деятельности, 
экскурсий, экспедиций, выездов коллективов в детские оздоровительно-
образовательные лагеря. Состав учащихся, участвующих в учебно-
воспитательных мероприятиях в летний период, определяется педагогом по 
согласованию с родителями (законными представителями) 
несовершеннолетних учащихся, зависит от содержания и специфики 
мероприятий, уровня подготовки и достижений учащихся, может быть 
переменным, состоящим из учащихся всего объединения, творческого 
коллектива вне зависимости от года обучения. 

 



4. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛОВИЯМ РЕАЛИЗАЦИИ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ НА 

ПЛАТНОЙ ОСНОВЕ 
 
 

         4.1.Данный раздел разработан в соответствии с федеральным законом 
«Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ, 
пунктами 2.6,2.7,2.8 Устава ГБПОУ НТЖТ, локальными нормативно-
правовыми документами, устанавливающими порядок оказания платных 
общеобразовательных услуг. 
        4.2.Оказание платных общеобразовательных услуг подчиняется общим 
нормам гражданского законодательства РФ, в том числе статьям  779-783 ГК 
РФ о возмездном оказании услуг. 
        4.3.ГБПОУ НТЖТ вправе осуществлять в соответствии 
с законодательством Российской Федерации в области образования прием 
сверх установленных контрольных цифр приема  для обучения на основе 
договоров об оказании платных общеобразовательных услуг по 
дополнительным общеобразовательным программам. 
       4.4.Финансирование обучения, оплата ИПР за ведение занятий и 
стоимость освоения по дополнительным общеобразовательным  программам 
осуществляется на основе заключения договоров об оказании платных 
общеобразовательных услуг, заключаемых при приеме на обучение, за счет: 

- физических лиц; 
-юридических лиц, в том числе за счет средств обязательного 

медицинского страхования, и с применением образовательного сертификата. 
       4.5.ГБПОУ НТЖТ самостоятельно определяет правила организации 
приема граждан для обучения по договорам об оказании платных 
общеобразовательных услуг. 
        4.6.Дополнительные платные услуги не могут оказываться взамен и в 
рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет 
средств соответствующего бюджета. 
        4.7.Система дополнительных платных общеобразовательных услуг 
ГБПОУ НТЖТ предназначена для: 
          - привлечения в техникум дополнительных внебюджетных финансовых   
          средств; 

- обеспечения, развития и совершенствования учебно-материальной 
базы техникума; 
-обеспечения целостности и полноты реализации 
общеобразовательных программ техникума; 
- удовлетворения общеобразовательных  потребностей учащихся, 
студентов, их родителей, других граждан и организаций; 
- социальной защиты работников техникума через предоставление им 
дополнительного источника пополнения их бюджета, повышения 
уровня их профессиональной культуры и педагогического мастерства 
на хозрасчетных семинарах и курсах; 



- покрытия дефицита бюджетного финансирования деятельности 
техникума. 
- создание новых учебных мест. 

        4.8.При осуществлении приема обучающихся в ГБПОУ НТЖТ на 
договорной основе с полным возмещением затрат на обучение 
юридическими и (или) физическими лицами в пределах численности, 
установленной лицензией для обучения  по  
дополнительным  общеобразовательным программам предусматривается: 
        -рациональное распределение педагогической нагрузки между 
преподавателями и мастерами п/о в коммерческих группах; 
        -при равной педагогической нагрузке предпочтение отдается 
преподавателям и мастерам п/о высшей квалификационной категории, 
творческим и инициативным педагогическим работникам. 
        4.9.Платные общеобразовательные услуги осуществляются за счет 
внебюджетных средств (сторонних организаций и физических лиц, в том 
числе родителей). 
        4.10.Привлечение техникумом дополнительных средств не влечет за 
собой снижения нормативов и (или) абсолютных размеров его 
финансирования за счет бюджетных средств. 
        4.11.Перечень платных общеобразовательных услуг по  дополнительным 
общеобразовательным программам в рамках лицензии  определяется 
Приложением № 1 к Лицензии  Серия  ___ № ______ регистрационный № 
_____ от «___»_______2020 года,  выданной министерством образования 
Иркутской области. 
      4.12.При осуществлении приема обучающихся в ГБПОУ НТЖТ на 
дополнительные общеобразовательные программы с полным возмещением 
затрат на обучение юридическими и(или) физическими лицами с последними 
заключается договор об оказании соответствующих платных 
общеобразовательных услуг, издается приказ директора ГБПОУ НТЖТ о 
создании групп и закреплении педагогической нагрузки за преподавателями 
и приказ о зачислении обучающихся в техникум. 
        4.13.Характер оказываемых услуг, размер и условия оплаты 
предоставляемых услуг, а также иные условия определяются 
индивидуальным договором с родителями обучающихся и студентов, 
гражданами или организациями, заключаемым в порядке, установленном 
Гражданским кодексом РФ. 
        4.14.Договор  об оказании соответствующих платных 
общеобразовательных услуг является возмездным, срочным, а также 
договором присоединения, то есть условия договора об обучении являются 
типовыми и не подлежат изменению по желанию лица, заключающего 
договор с техникумом. 
        4.15.Договор об оказании дополнительных платных 
общеобразовательных услуг в сфере профессионального образования 
содержит следующие условия: 



- уровень и направление общеобразовательных программ, перечень 
(виды) общеобразовательных услуг; 
- срок оказания общеобразовательных услуг; 
- стоимость общеобразовательных услуг, порядок оплаты; 
- порядок изменения и прекращения договора; 
-иные условия, связанные со спецификой оказываемых 
общеобразовательных услуг. 

       4.16.Цены на оказание платных общеобразовательных 
услуг  устанавливаются техникумом с учетом возможности развития и 
совершенствования образовательного процесса и материальной базы 
техникума. 
        4.17.Стоимость обучения и размеры оплаты за предоставление  платных 
общеобразовательных услуг устанавливаются  приказом директора 
техникума на основании  утвержденных смет расходов по каждому виду 
общеобразовательных услуг. 
        4.18.Сметы расходов по договору техникума по оказанию 
соответствующих общеобразовательных услуг не составляют коммерческую 
тайну и предоставляются лицам, являющимися сторонами такого договора, 
по их просьбе. 
        4.19.Моментом оплаты платных общеобразовательных услуг считается 
дата поступления средств на расчетный счет техникума. 
        4.20.При досрочном расторжении договора об оказании услуг по вине 
плательщика последнему возвращаются денежные средства, внесенные им за 
обучение, за вычетом затрат техникума за уже предоставленную часть 
услуги. 
        4.21.Правом контроля за деятельностью по оказанию дополнительных 
платных общеобразовательных услуг обладает директор техникума, 
заместитель директора по учебно-воспитательной работе, заместитель 
директора по учебно-производственной работе, заместитель директора по 
учебной работе, главный бухгалтер. 
      4.22.Бухгалтерия техникума: 

-составляет сметы расходов по оказанию платных 
общеобразовательных услуг; 
- контролирует порядок ведения кассовых операций и бухгалтерской 
документации; 
- оказывает помощь в ликвидации задолженностей по оплате услуг. 

   4.23.Техникум  устанавливает льготы при оказании платных 
общеобразовательных услуг следующим категориям обучающихся: с 
ограниченными возможностями здоровья, детям-инвалидам, инвалидам, 
детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей. 
        4.24.Техникуму принадлежит право самостоятельного распоряжения в 
соответствии с федеральным законодательством средствами, полученными за 
счет внебюджетных источников, в том числе платных общеобразовательных 
услуг. 



        4.25.Оплата труда за оказание платных общеобразовательных услуг 
производится в соответствии с заключаемыми трудовыми договорами со 
специалистами и работниками, оказывающими непосредственно эти услуги 
или выполняющими организационно-методические  или 
обслуживающие  функции. 
        4.26.Размер оплаты труда за оказываемые общеобразовательные услуги 
устанавливается по соглашению сторон на основе сметы расходов. 
        4.27.Фонд заработной платы по дополнительным педагогическим 
услугам формируется в рамках утвержденных смет на учебный год. 
        4.28.Стоимость одного часа педагогической нагрузки может 
устанавливаться с поправочным коэффициентом (в сторону увеличения). 
        4.29.Доплаты за выполнение организационно-методических или 
обслуживающих функций административным сотрудникам, учебно-
вспомогательному персоналу и административно-хозяйственному персоналу 
устанавливается в процентном отношение к базовому окладу по должности 
через поправочный коэффициент к=0.1- 0.2. 
       4.30.При обнаружении недостатков, оказанных общеобразовательных 
услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренным 
общеобразовательными программами и учебными планами, заказчик и/или 
потребитель вправе по своему выбору потребовать безвозмездного оказания 
общеобразовательных услуг, в том числе оказания общеобразовательных 
услуг в полном объеме в соответствии с общеобразовательными 
программами, учебными планами и договорами или соответствующего 
уменьшения стоимости оказанных общеобразовательных услуг. 

4.31.Педагоги, работающие в системе платных общеобразовательных 
услуг, несут ответственность за: 

- разработку учебно-программной документации по направлениям, 
входящим в систему платных общеобразовательных услуг; 
- качественное и эффективное проведение занятий; 
- своевременное ведение журнала учета посещаемости и успеваемости 
занятий. 

4.32.За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по 
договору потребитель и (или) заказчик общеобразовательных услуг несут 
ответственность предусмотренную договором  и законодательством 
Российской Федерации. 
 
 
 

5. ОФОРМЛЕНИЕ И СТРУКТУРА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ 

 
5.1.Дополнительная общеобразовательная программа должна включать 

следующие структурные элементы:  
      1)Титульный лист программы. 
      2)Оглавление. 



      3)Пояснительная записка (характеристика программы). 
      4)Учебно-тематический план  и содержание учебно-тематического плана. 
      5)Содержание изучаемого курса программы. 
      6)Формы аттестации и оценочные материалы. 
      7)Организационно-педагогические условия реализации программы и 
методическое обеспечение. 
      8)Список литературы.   
      9)Приложение – «Календарный учебный график». 

5.2.Титульный лист программы - страница, предваряющая текст 
программы, источник идентификационной информации документа. 
(Приложение № 1). 
           Включает в себя следующие элементы, необходимые для заполнения:  
       - полное наименование ГБПОУ НТЖТ (согласно формулировке устава 
учреждения); 
      - гриф утверждения программы (с указанием ФИО директора ГБПОУ 
НТЖТ, даты);  
      -дата и № протокола методического совета, рекомендовавшего программу 
к реализации; 
     - название, направленность и уровень программы; 
     - возраст обучающихся; 
      - срок реализации программы (количество лет и количество часов в год); 
      - ФИО, должность автора (ов) –разработчика (ов) программы; 
      - город и год разработки программы. 

5.3.Пояснительная записка содержит основные характеристики 
программы: 
       -направленность (профиль) программы (техническая, 
естественнонаучная, физкультурно-спортивная, художественная, туристско-
краеведческая, социально-педагогическая); 
      -актуальность программы (своевременность, необходимость, 
соответствие потребностям времени и т.п.); 
      - цель и задачи программы (цель должна быть связана с названием 
программы, отражать ее основную направленность и желаемый конечный 
результат; 
     - формулировки задач должны быть соотнесены с прогнозируемыми 
результатами); 
     - отличительные особенности программы (основные идеи, отличающие 
программу от существующих); 
      -адресат программы (краткая характеристика обучающихся по программе, 
возрастные особенности, иные медико-психолого-педагогические 
характеристики);  
      - объем и срок освоения программы (общее количество учебных часов, 
запланированных на весь период обучения и необходимых для освоения 
программы, определяется содержанием и прогнозируемыми результатами 
программы); 



      -планируемые результаты (совокупность знаний, умений, навыков, 
личностных качеств и компетенций) по каждому году обучения. 
      Обоснованность срока реализации программы может быть вынесена на 
решение методического совета ГБПОУ НТЖТ. 

5.4.Содержание программы включает в себя учебно-тематический план 
и содержание учебно-тематического плана.  
         Учебно-тематический план содержит перечень разделов (тем), 
определяет их последовательность, количество часов по каждому разделу 
(теме) с указанием теоретических (лекция, консультация, и др.) и 
практических занятий (семинар, лабораторная работа, мастерская, 
самостоятельная работа, концерт, выставка, соревнование, игра, дискуссия, 
круглый стол, экскурсия и др.), а также форм аттестации/контроля (зачет, 
контрольная работа, творческая работа, выставка, конкурс, участие в 
фестивалях, отчетных выставках, отчетных концертах, вернисажах и т.п.), 
составляемых по темам/разделам. Учебно-тематический план  оформляется в 
виде таблицы и составляется на каждый год обучения. (Приложение № 2 и № 
4).  
        Содержание учебно-тематического плана включает реферативное 
краткое описание разделов и тем программы в соответствии с 
последовательностью, заданной учебно-тематическим планом, включая 
описание теоретических и практических частей и форм контроля по каждой 
теме. План должен соответствовать целеполаганию и прогнозируемым 
результатам освоения программы. 

5.5.Формы контроля и подведение итогов реализации дополнительной 
общеобразовательной программы содержит описание входного (при 
необходимости), текущего, промежуточного контроля и итоговой аттестации 
(при наличии) согласно учебно-тематическому плану (тесты, проекты, 
творческие задания, контрольные работы и т.д.), которые позволяют 
определить достижение обучающимися планируемых результатов.  
          Итоговая аттестация по дополнительной общеобразовательной 
программе проводится с целью установления соответствия результатов 
освоения программы заявленным задачам и планируемым результатам. 

5.6.Организационно-педагогические условия реализации программы 
содержат: 
       - учебно-методическое обеспечение программы (перечень форм занятий, 
приемов и методов организации образовательного процесса по темам 
программы, используемого дидактического материала); 
        - материально-техническое обеспечение - характеристика помещения 
для занятий по программе;  
       - перечень оборудования, инструментов и материалов, необходимых для 
реализации программы (в расчете на количество обучающихся); 
      -учебно-информационное обеспечение программы (перечень 
современных источников, поддерживающих процесс обучения: нормативно-
правовые акты и документы, основная и дополнительная литература, 
интернет - ресурсы); 



     - кадровое обеспечение - целесообразно перечислить педагогов, занятых в 
реализации программы, охарактеризовать их профессионализм, 
квалификацию, критерии отбора (указание на педагогический и 
вспомогательный кадровый состав при реализации программы-
необходимость лаборанта и других работников); 
      - примерный перечень тем (при наличии) учебно-исследовательских или 
реферативных и других работ для выполнения обучающимися по годам 
обучения и т.п. 

5.7.Список литературы.  
         Литература, используемая педагогом для разработки дополнительной 
общеобразовательной программы и организации образовательной 
деятельности по реализации программы (перечень дидактических 
материалов, программных и нормативных документов, инструкций, интернет 
- ресурсов и т.п.). При оформлении списка литературы можно 
воспользоваться стандартными требованиями «ГОСТ Р 7.0.5–2008». 

5.8.Календарный учебный график является комплексом основных 
организационно-педагогических характеристик образовательной 
деятельности, определяющий: 
    - даты начала и окончания учебных периодов/этапов;  
    -количество учебных недель или дней; 
    -сроки контрольных процедур, организационных выездов, экспедиций и 
т.п.  
          Календарный учебный график является приложением к 
дополнительной общеобразовательной программе, оформляется в виде 
таблицы, составляется на срок освоения образовательной программы для 
каждой учебной группы (Приложение № 3). 
 
 
6. ПОРЯДОК РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ 
 

6.1.Дополнительная общеобразовательная программа разрабатывается 
самостоятельно педагогическим работником на основе настоящего 
Положения. Допускается разработка программы коллективом 
педагогических работников (творческой группой). 

6.2.Методист ГБПОУ НТЖТ осуществляет консультирование и 
практическую помощь в процессе разработки и оформления дополнительной 
общеобразовательной программы. 

6.3. Дополнительная общеобразовательная программа является 
локальным нормативным документом, поэтому она должна пройти 
внутреннюю экспертизу, и утверждение в определённом порядке. 
         Внутренняя экспертиза - обсуждение программы на методическом 
совете ГБПОУ НТЖТ. Это анализ качества документа, его соответствия 
уставу ГБПОУ НТЖТ, действующим нормативно-правовым документам и 
требованиям к содержанию дополнительного образования детей. 



  6.4.Решение об утверждении общеобразовательной программы 
обязательно заносится в протокол методического совета. Утверждение 
общеобразовательной программы осуществляется приказом директора 
ГБПОУ НТЖТ на основании решения методического совета. 

6.5.Только после утверждения программы она может считаться 
полноценным нормативно-правовым документом дополнительного 
образования (детского объединения, кружка, секции и т.п.). 

6.6.Дополнительная общеобразовательная программа может быть 
дополнительно передана на внешнюю экспертизу содержания программы 
профильным специалистам в сторонние организации, как по инициативе 
автора, так и по инициативе ГБПОУ НТЖТ. 

6.7.Процедура утверждения ранее разработанных и реализуемых 
дополнительных общеобразовательных программ проводится до 25 августа 
текущего года.  
       Для новых дополнительных общеобразовательных программ процедура 
разработки, обсуждения и утверждения осуществляется в течении года. 

6.8.После утверждения дополнительной общеобразовательной 
программы она включается в учебный план. 

 
 

7. ПОРЯДОК ПРИЕМА ОБУЧАЮЩИХСЯ И ФОРМИРОВАНИЕ 
УЧЕБНЫХ ГРУПП 

 
7.1.Правила приема на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам регулируются соответствующим 
локальным нормативным актом ГБПОУ НТЖТ. 

7.2.К освоению образовательного содержания дополнительной 
общеобразовательной программы допускаются любые лица без предъявления 
требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой 
реализуемой программы. 

7.3.Возраст учащихся в объединениях, обучающихся по 
дополнительным общеобразовательным программам, зависит от 
направленности и специфики дополнительных общеобразовательных 
программ. 

7.4.Каждый обучающийся имеет право обучаться по нескольким 
программам, менять их. 

7.5.Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, 
а также продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 
направленности дополнительных общеобразовательных программ и 
определяются локальным нормативным актом техникума.  

7.6.Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких 
объединениях, переходить в процессе обучения из одного объединения в 
другое, но не более трех, при условии, что объем максимальной нагрузки на 
учащегося не превышает 12 часов в неделю.  



7.7.Образовательный процесс по дополнительной 
общеобразовательной программе осуществляется в соответствии с учебными 
планами в объединениях по интересам, сформированных в группы 
обучающихся одного возраста или разновозрастных категорий 
(разновозрастные группы), являющиеся основным составом объединения 
(например, клубы, секции, кружки, лаборатории, студии, творческие 
коллективы, ансамбли, театры), а также индивидуально.  

7.8.Нормы наполняемости учебных групп устанавливаются приказом 
ГБПОУ НТЖТ на каждый учебный год в соответствии с рекомендациями 
СанПин и особенностью направленности (профиля) дополнительной 
общеобразовательной программы. 

7.9.Численный состав (объединения, кружка, секции и т.п.) может быть 
уменьшен при включении в него обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, инвалидов. Численность 
обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей инвалидов и 
инвалидов в учебной группе устанавливается в пределе от 5 до 15 человек.                                                                                     

7.10.Учебная группа считается сформированной на основании приказа 
ГБПОУ НТЖТ о зачислении минимального количества обучающихся на 
обучение по дополнительной общеобразовательной программе.                                                               

7.11.Списочный состав учебной группы отражается в журнале учета 
работы учебной группы в ГБПОУ НТЖТ. 

7.12.Комплектование учебных групп производится в соответствии с 
учебным планом (учебно-производственным планом) техникума в пределах 
утвержденных средств на текущий учебный год и плановый период, 
государственным заданием техникума. 

 7.13.Основное комплектование объединений проводится ежегодно в 
период с 25 августа по 10 сентября текущего года. 

7.14.Возможен дополнительный набор учащихся в учебные группы в 
течение учебного года на свободные места по результатам собеседования с 
педагогом (руководителем объединения) при наличии свободных мест и 
знаний, умений и навыков, необходимых для успешного освоения 
дополнительной общеобразовательной программы. 

7.15.Количество обучающихся (наполняемость групп) в объединениях 
определяется с учетом СанПиН, возраста учащихся, специфики и 
направленности деятельности объединения и соответствует, как правило, 
следующим нормам: 

1 год обучения – не менее 15 человек; 
2 год обучения – не менее 12человек; 3 и последующие года обучения – 

не менее 10 человек, если другое не предусмотрено общеобразовательной 
программой. 

7.16.В случае снижения фактической наполняемости в течение 
учебного года учебные группы могут быть объединены или расформированы. 
Учащимся может быть предложено обучение по дополнительным 
общеобразовательным программам того же направления (при наличии в 
техникуме) или другого направления при наличии вакантных мест. 



7.17.Для наиболее полного удовлетворения образовательных 
потребностей одаренных, талантливых и высокомотивированных учащихся, 
проявляющих выдающиеся способности в освоении общеобразовательной 
программы, занимающихся исследовательской и проектной деятельностью, а 
также для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-
инвалидов и инвалидов (далее – учащиеся с ограниченными возможностями 
здоровья) может осуществиться обучение по индивидуальному учебному 
плану, обеспечивающему освоение общеобразовательной программы на 
основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и 
образовательных потребностей конкретного учащегося (индивидуальный 
образовательный маршрут) в рамках реализуемой дополнительной 
общеобразовательной программы. 

7.18.Занятия в объединениях с учащимися с ограниченными 
возможностями здоровья могут быть организованы как совместно с другими 
учащимися, так и в отдельных группах. 

7.19.Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья 
образовательный процесс по дополнительным общеобразовательным 
программам организуется с учетом особенностей психофизического развития 
указанных категорий учащихся. 

7.20.Обучение учащихся с ограниченными возможностями здоровья 
может осуществляться по общеобразовательным программам, 
адаптированным для обучения указанных категорий учащихся. 

7.21.Численность учащихся с ограниченными возможностями здоровья 
в учебной группе устанавливается до 15 человек. 
 
 

8. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО 
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 

 
 
8.1.Дополнительные общеобразовательные программы реализуются в 

ГБПОУ НТЖТ в течение всего календарного года, включая каникулярное 
время. В каникулярное время, преимущественно в летний период, могут 
реализовываться краткосрочные дополнительные общеобразовательные 
программы. 

8.2.Режим рабочего времени педагогических работников в 
каникулярное время определяется, в пределах нормируемой части их 
педагогической работы, определенной им до начала каникулярного времени. 

8.3.Начало и окончание учебного года устанавливается приказом 
директора ГБПОУ НТЖТ. 

8.4. Расписание занятий предпрофессионального и общеразвивающего  
дополнительного образования по программам составляется для создания 
наиболее благоприятного режима труда и отдыха, обучающихся ГБПОУ 
НТЖТ, по представлению педагогических работников осуществляющих 
образовательную деятельность с учетом пожеланий обучающихся, родителей 



(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и возрастных 
особенностей обучающихся. 

8.5.Рекомендуемый режим занятий устанавливается в соответствии с 
нормами СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования 
к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных 
организаций дополнительного образования детей» (Постановление от 4 июля 
2014 г., № 41.)(Приложение № 5).  

Рекомендуемая продолжительность всех занятий обучающихся 
составляет не более трех академических часов в день в дни 
общеобразовательных занятий, а  в выходные и каникулярные дни – не более 
четырех академических часов в день. Перерывы между занятиями 
составляют не менее десяти минут. 

8.6.Занятия в объединениях могут проводиться по группам, 
индивидуально или всем составом объединения. 

8.7.Занятия в учебных группах осуществляются в соответствии с 
СанПин, нормами охраны труда и техники безопасности, предъявляемыми к 
таким занятиям. 

8.8.Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными 
возможностями здоровья, детьми - инвалидами и инвалидами могут быть 
организованы как совместно с другими  обучающимися, так и в отдельных 
группах. 

8.9.Обучающиеся обязательно проходят, инструктаж по соблюдению 
правил техники безопасности, о чем делается соответствующая запись в 
журнале учета работы учебной группы по дополнительной 
общеобразовательной программе. 

8.10.Правила ведения журнала учета работы учебной группы по 
дополнительной общеобразовательной программе утверждаются приказом 
директора ГБПОУ НТЖТ. 
          Ведение журнала осуществляется строго в соответствии с календарным 
учебным графиком дополнительной общеобразовательной программы и 
учебным планом ГБПОУ НТЖТ. 

8.11. Допускается сочетание различных форм получения образования и 
форм обучения. Форма обучения по дополнительной общеобразовательной 
программе может быть очной и очно-заочной (с применением электронного 
обучения, дистанционных образовательных технологий). 

8.12.Промежуточная и итоговая аттестация обучающихся по 
дополнительным общеобразовательным программам осуществляется в 
соответствии с соответствующими локальными нормативными актами 
ГБПОУ НТЖТ. 

8.13.Обучение по дополнительным общеобразовательным программам 
осуществляется на русском языке. Возможно использование иностранных 
языков и национальных языков Российской Федерации, предусмотренных 
специализированными профильными программами, в соответствии с 
локальным нормативным актом ГБПОУ НТЖТ. 



8.14.Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья может осуществляться на основе дополнительных 
общеобразовательных программ, адаптированных при необходимости для 
обучения указанных обучающихся, с привлечением специалистов в области 
коррекционной педагогики, а также педагогическими работниками, 
прошедшими соответствующую профессиональную подготовку. 

8.15.В ГБПОУ НТЖТ обеспечивается равный доступ учащихся к 
образованию с учетом разнообразия особых образовательных потребностей и 
индивидуальных возможностей. 

8.16.Организация образовательного процесса в ГБПОУ НТЖТ 
регламентируется настоящим Положением, общеобразовательными 
программами, календарным учебными графиком, учебными планами, 
расписанием учебных занятий, утвержденных директором ГБПОУ НТЖТ. 

8.17.Основные вопросы организации и осуществления образовательной 
деятельности, в том числе регламентирующие правила приема учащихся, 
режим занятий учащихся, формы, периодичность и порядок текущего 
контроля освоения дополнительных общеобразовательных программ и 
промежуточной аттестации учащихся, обучение по индивидуальному 
маршруту (в том числе ускоренное обучение) в пределах осваиваемых 
образовательных программ, порядок и основания перевода, отчисления и 
восстановления учащихся, порядок оформления возникновения и 
прекращения отношений между техникумом и обучающимися и (или) 
родителями (законными представителями) несовершеннолетних учащихся 
отражаются в локальных нормативных актах техникума. 

8.18.ГБПОУ НТЖТ осуществляет образовательную деятельность по 
самостоятельно разработанным и утвержденным общеобразовательным 
программам, определяющим их содержание и сроки обучения. 
          8.19.С учетом целеполагания, требований к результативности освоения, 
общеобразовательные программы имеют общекультурный, базовый и 
углубленный уровни, либо предполагают несколько уровней освоения 
общеобразовательной программы (разно уровневые). 
          8.20.Разноуровневые общеобразовательные программы учащийся 
может осваивать с любого уровня. 
          8.21.Реализация дополнительных общеобразовательных программ 
сопровождается осуществлением текущего контроля освоения 
дополнительных общеобразовательных программ и проведением 
промежуточной аттестации учащихся, формы, периодичность и порядок 
проведения которых устанавливаются Положением о текущем контроле 
освоения дополнительных общеобразовательных программ, промежуточной 
аттестации учащихся, подведении итогов реализации дополнительных 
общеобразовательных программ в ГБПОУ НТЖТ. 
         8.22.Дополнительные общеобразовательные программы реализуются 
техникумом как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их 
реализации. Использование сетевой формы реализации 



общеобразовательных программ осуществляется на основании договора о 
сетевом взаимодействии и сотрудничестве. 
          8.23.Образовательный процесс организуется в соответствии с 
индивидуальными учебными планами в объединениях по интересам, 
сформированных в группы обучающихся одного возраста или разных 
возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным 
составом объединения (например, клубы, секции, кружки, лаборатории, 
студии, мастерские, школы) (далее - объединения), а также индивидуально. 
          8.24.Занятия в объединениях проводятся по группам, подгруппам, 
индивидуально или всем составом объединения. 
          8.25.Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 
ускоренное обучение, в пределах осваиваемой дополнительной 
общеобразовательной программы устанавливается соответствующим 
локальным нормативным актом. 
         8.26. При реализации дополнительных общеобразовательных программ 
могут использоваться различные образовательные технологии, в том числе 
дистанционные образовательные технологии, электронное обучение. Может  
применяться форма организации образовательной деятельности, основанная 
на модульном принципе представления содержания общеобразовательной 
программы и построения учебных планов. 
          8.27.Занятия с использованием компьютерной техники организуются в 
соответствии с гигиеническими требованиями к персональным электронно-
вычислительным машинам и организации работы. 
         8.28.Занятия, направленность которых предусматривает трудовую 
деятельность, организуются и проводятся в соответствии с санитарно-
эпидемиологическими требованиями к безопасности условий труда 
работников, не достигших восемнадцатилетнего возраста. 
          8.29.При реализации дополнительных общеобразовательных программ 
предусматриваются как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) 
занятия, используются различные формы организации образовательного 
процесса. 
         8.30.В ходе реализации дополнительных общеобразовательных 
программ за рамками часов, предусмотренных учебным планом 
общеобразовательной программы, предусматривается участие учащихся в 
конкурсах, соревнованиях, олимпиадах, фестивалях, мастер-классах, учебно-
тренировочных сборах, нестационарных, массовых мероприятиях, 
осуществляется воспитательная работа, организуются мероприятия для 
совместного труда и (или) отдыха учащихся, родителей (законных 
представителей).  
         8.31.Для групп, занимающихся по программам туристско-краеведческой 
направленности, возможно проведение выездов и походов в рамках часов, 
предусмотренных дополнительной общеобразовательной программой, с 
применением накопительной системы учета занятий. 



         8.32.Осуществление образовательной деятельности в части организации 
нестационарных мероприятий регламентируется Положением по подготовке 
и проведению нестационарных мероприятий с учащимися техникума. 
         8.33.В работе объединений при наличии условий и согласия педагога 
(руководителя объединения) могут участвовать совместно с детьми их 
родители (законные представители), выпускники объединений без 
включения их в основной состав учебных групп. 
         8.33.Использование при реализации дополнительных 
общеобразовательных программ методов и средств обучения и воспитания, 
образовательных технологий, наносящих вред физическому или 
психическому здоровью учащихся, запрещается. 
 
 

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

9.1.Дополнительные общеобразовательные программы ежегодно 
обновляются разработчиками с учетом развития науки, техники, технологий, 
культуры, экономики и социальной сферы. 

9.2.Изменения и (или) дополнения в дополнительную 
общеобразовательную программу вносятся с учетом результатов 
мониторинга полноты и качества реализации программы, изменений 
законодательных и нормативных правовых актов в сфере образования и иных 
сферах. Внесенные изменения и дополнения в программу проходят 
процедуру рассмотрения, согласования и утверждения согласно Положению. 

9.3.К дополнительной общеобразовательной программе по усмотрению 
разработчика может быть разработан образовательно-методический 
комплекс, представляющий совокупность систематизированных материалов, 
необходимых для осуществления образовательной деятельности и 
эффективной реализации программы, успех обучающихся в познавательной, 
творческой, коммуникативной и других видах деятельности, включающий 
примеры (сценарии) занятий, примеры заданий для обучающихся и иные 
материалы по усмотрению разработчика программы. 

9.4. Администрация ГБПОУ НТЖТ осуществляет контроль реализации 
дополнительной общеобразовательной программы в соответствии с планом 
внутри техникумовского контроля.  

9.5.Утвержденная дополнительная общеобразовательная программа 
находится в  ГБПОУ НТЖТ в электронном виде. 

9.6. Лицам, прошедшим итоговую аттестацию, завершающую освоение 
дополнительных общеобразовательных программ  в техникуме выдаётся 
заверенное печатью ГБПОУ НТЖТ  свидетельство об освоении 
соответствующей программы. 

 
 
 

 


